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1 - Introduccion y Objetivo

El nuevo servicio de Cartas de pago y cancelacion de garantias es un
tramite que pretende proporcionar un entorno eficiente para la gestion
integral de operaciones de cancelacion de garantias hipotecarias de
Entidades Financieras al Notariado, con el objetivo de facilitar su trabajo
diario, de una manera agil y sencilla.

Este servicio permite a las Entidades Financieras gestionar de manera
centralizada las operaciones de cartas de pago y cancelacion de garantias
hipotecarias, estableciendo un Unico canal de comunicacion entre la entidad
y el Notariado. Con ello, se dota a las entidades de una solucién que les
permita tramitar electrénicamente, la intervencién por parte de la notaria,
eliminando, asi, el trasiego del papel. Asi mismo, proporciona una visiéon
unica del estado de la tramitacién, tanto a la entidad financiera como a la
notaria.

2 - Ventajas del servicio

Este servicio proporciona algunas funcionalidades que aportan grandes
ventajas competitivas a la gestion tradicional.

e Eliminacion de trasiego de documentos
Todos los documentos necesarios para la tramitacion se gestionan y
envian telematicamente, desde el alta de la documentacién adjunta a
la operacion, hasta la documentacion de finalizacion de esta.

e Agilidad, reducciéon de tiempos y costes

Al tratarse de procesos telematicos en modo "online" permite reducir
los tiempos de gestion sin que exista riesgo de duplicidad documental
y proporcionando un mejor servicio.

Tanto el alta, como la notificacién de la firma, son operaciones que se
realizando de forma completamente sincrona, con lo cual todo el
proceso se puede completar en pocas horas, con la consecuente
reduccion de costes que conlleva.
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e Visibilidad y seguimiento
La nueva aplicaciéon permite facilmente identificar los diferentes
estados en los que se encuentra una tramitacion bajo un flujo Unico
de gestion, homogeneizado para todo tipo de operaciones.

e Entorno Unico
La herramienta para el seguimiento de las operaciones
es homogénea para todo el colectivo notarial con independencia de la
ubicacién, volumen o dimension de la notaria. Esto permite
homogeneizar igualmente la forma de prestar el servicio a nivel
corporativo, independientemente de la notaria en la que se formalice
la operacion.

e Posicionamiento estratégico
El servicio permite al notario el posicionamiento estratégicoen la
presentacion del servicio de gestion de Cartas de pago y cancelacion
de garantias al sector bancario, con el valor afladido de ser la uUnica
corporacién que puede prestarlo de forma telematica y garantizando
la calidad intrinseca del servicio de cualquier intervencion notarial.

3 - Requisitos

Para la correcta visualizacién de los documentos, serd necesario utilizar un
visualizador de archivos PDF.

9

Puede descargarse dicho programa en el apartado “Descargas”
de la pdgina de acceso al SIC/SIGNO.
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4 - Diagrama del sistema
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5 - Vision general de la aplicacion
5.1 - Acceso a la aplicacion

Se accedera al tramite de Cartas de pago y cancelacién de garantias desde
SIGNO > Tramites > Cartas de Pago y Cancelacién de Garantias.
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5.2 - Descripcién de la pantalla de inicio

Al acceder al tramite, se mostrara la pantalla de inicio en la que se muestra
la siguiente informacion de interés:

= Cartas de pago y cancelacién de garantfas

Inicio » Cartas de pago y cancelacion de garantias

1Y Inicio

En curso 14 En curso (validada) 8 Firmadas / Finalizadas. 50 ‘ o Avisos Ceultar A

R § No hay avisos
+ Asignacion de operaciones

I01 Poderes entidades

v cultar A
financieras Nevedades Ceulta

No hay novedades

(1) Guia rapida Quées Cémo funciona Ventajas del servicio Dénde esta disponible JComo empezar?

En la parte superior se mostraran los siguientes apartados:

e Avisos / Novedades/ Informacién: En la parte superior de la pagina
de inicio, se visualizaran los avisos, novedades e informacion que
tienen afectacidn sobre el tramite.

¢ Informacioén general: En la parte central del tramite, se mostraran las
pestafias Qué es, Como funciona, Ventajas del servicio, Dénde esta
disponible y ;Como empezar?, a través de las cuales podran consultarse
las entidades financieras adheridas al servicio, el detalle del tramite, el
funcionamiento, manuales y guias visuales.

Se mostraran las operaciones que constan en los diferentes estados: En
curso, En curso (validada), Firmadas/Finalizadas, Canceladas y Archivadas.

5.3 - Funcionalidades del tramite

Desde el menu lateral izquierdo, se podra acceder a los siguientes apartados:
:= Operaciones

= Asignacion de operaciones

e Operaciones: En este apartado, se mostraran las operaciones asignadas.

e Asignacion de operaciones: Desde este apartado se procedera a buscar
la operacion para proceder a su asignacion.
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e Poderes entidades financieras: En este apartado se mostrara la relacion
de poderes que expediran las Entidades financieras para autorizar a los
ciudadanos la firma de la cancelacion.

¢ Documentacion entidades financieras: Muestra la relacion de
documentacién adicional aportada por las entidades (tracto sucesivo).

En el lateral izquierdo también se podra acceder a las Guia rapida y
Manuales.

(i) Guiarapida

[T] Manuales

6 - Vision detallada del sistema

Para poder gestionar una operacion de carta de pago y cancelacion de
garantias, debe realizase la asignacion de la misma.

Existen 2 tipos de asignaciones:

e Asignacion por Notario: El cliente se persona en la Notaria vy,
facilitando sus datos personales, el Notario podra asignarsela si la
Entidad Financiera ha enviado la solicitud y si no la tiene otro notario
asignada.

e Asignacion por Ciudadano desde el Portal Notarial del ciudadano:
El cliente, una vez se reciba la solicitud por la Entidad Financiera,
tendra disponible la opcion de seleccionar el notario desde el Portal
Notarial del Ciudadano, ademas de poder elegir como realizar la firma
de la operacion, incluyendo la posibilidad de videoconferencia.

6.1.1 - Asignacion por Notario

Si la asignacién de la operacién se realiza desde el apartado Asignaciéon de
operaciones, se mostrara la siguiente pantalla en la que se debera introducir
el tipo de documento, el namero de identificacion del prestatario y
seleccionar la entidad financiera que ha dado de alta la operacion.
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Buscar operacion

Tipo de documento * Nuim. documento * Entidad financiera *

v v QBmcarcpera:iﬁn b Reiniciar busqued:

Tras introducir los datos, se debera pulsar sobre la opcién Buscar, y de este

modo, se mostraran los resultados coincidentes con la informacion
introducida.

Buscar operacién

Q, Buscar operacién

‘‘‘‘‘‘‘‘

Antes de proceder con la asignacion de la operacion, podra consultarse el
detalle de la misma, pulsando sobre los tres puntos de la derecha de cada
operacion que tendra la opcion de Ver detalle, o asignarla directamente
pulsando sobre el boton Asignar, situado en la operacion.

Al pulsar la opcién Ver detalle, aparecera la siguiente pantalla.

Detalle operacion X
Fecha alta Nim. operacién  Entidad financiera Tipo de cancelacién
31/05/2024 J L L] Carta de pago y cancelacion hipoteca
Sujetos

Tipo doc. Nam Doc. Mombre Tipo de sujeto

MIF Sujeto pasivo

MIF Sujeto transmitente

Documentacion

Tipo doc. Mombre documento Tamafio

Certificado deuda cero Deuda 0.odf 81118 KB

Mata registra Nota Registral. pdf 81.118 KB
ota Registral.pd

En Detalle operacion se podra visualizar los datos de la operacion: fecha de
alta, operacion, entidad, tipo de cancelacion, datos de los sujetos y la
documentacién adjuntada en formato PDF.
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En el caso de querer asignarse la operacion, se debera pulsar sobre la accién
Asignar situada en la operacion.

A continuacion, se mostrara la siguiente pantalla en la que se debera elegir
el tipo de firma: Videoconferencia o Presencial.

Asignar operacion X

Seleccione el tipe de firma *

®) Videoconferencia Presencia

IMPORTANTE: Recuerde que para poder formalizar la autarizacion por videoconferencia, sera
necesaric que todos los intervinientes estén debidamente registrades en el Portal Notarial de
Ciudadana, y hayan validado correctamente su certificado electronico previamente a la cita.

=
L

e recordamos que sdlo puede asignarse una Unica cperacion a peticién del mismo interviniente que se ha
ersonado en su notaria. ;Desea continuar?

=}
i

@

Para poder formalizar la autorizacion por videoconferencia, sera necesario que todos los
intervinientes estén registrados en el Portal Notarial del Ciudadano y hayan validado su
certificado electrénico previamente a la cita.

Una operacion solo podra asignarse una vez a peticion del interviniente
personado en notaria. Si hubiera mas intervinientes, ya no podra solicitar la
asignacioén para esta misma operacion.

Al pulsar sobre la acciéon Continuar, quedara asignada la operacion.

Asignacion completada X

©

Ha sido correctamente asignada la operacion
solicitada por parte del Lise s m_ o tomm y
nim. operacién T

®

Una vez asignada la operaciéon a un notario no sera posible
reasignarla a otro notario.
Tras la asignacion de la operacion, le aparecera en el listado de operaciones.

A su vez, el ciudadano recibira un mensaje en PNC informandole que su
operacion X ha sido asignada al Notario X.
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6.1.2 - Asignacion por Ciudadano desde el Portal Notarial del Ciudadano

Una vez la Entidad Financiera ha dado de alta la operacion, desde el Portal
Notarial, el ciudadano podra visualizar la operacion y recibira un mensaje
informativo en su bandeja de entrada del Portal. A través del tramite de
Cartas de pago y cancelacion de garantias, el ciudadano podra seleccionar
notario y como realizar la firma, mediante videoconferencia o presencial.

Cuando el ciudadano realice la seleccion de notario de forma online, el
notario recibira un mensaje en la bandeja de entrada, y la operacién constara
en el apartado Operaciones.

@ enc Recibida <b* solicitud ndmero 3173123 de Cartas de pago y cancelacion de garantias</b> desde el Portal -~
Netarial del Ciudadano.

Sera posible cancelar la operacion por parte del notario siempre que no se
encuentre en estado firmada, comunicada la firma a la entidad financiera o
previamente cancelada.

Ndm. operacién  Entidad financiera Origen Estado Tipo de firma Tt B
AORTest105 Entidad financiera Encurso Videoconferencia "‘ ar operacion

Al pulsar Cancelar operacion, se abrira una pantalla para explicar
brevemente los motivos.

Cancelar operacidn X

@ S5e comunicars la cancelacion de la operacién a la entidad financiera y a los intervinientes.
Esta accién sera irreversible.

Indigue €l motivo de la cancelacion. *

La cancelacion serd comunicada a la entidad financiera y a los intervinientes,
siendo esta accion irreversible.
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7 - Listado de operaciones

Una vez realizada la asignacion de la operacién, se mostrara en la pestafia de
Operaciones.

Entidad financier Fecha oe aita i, operacion

Los diferentes estados de las operaciones son los siguientes:

e £En curso: No constan validados ni sujetos ni documentos. Las posibles
acciones seran Gestionar y Archivar.

e £En curso validada: Se han validado los sujetos y los documentos. Las
acciones posibles seran Ver detalle y Archivar.

e Firmada: una vez se ha firmado la operacion. Las acciones posibles
seran Gestionar y Archivar.

e finalizada: son las operaciones que ya se han gestionado y finalizado.
Las acciones posibles seran Ver detalle y Archivar.

8 - Gestidn de una operaciéon

Una vez asignada la operacion, se quedara en estado En curso. Las acciones
posibles seran Archivar o Gestionar. Podra pulsarse sobre la accion
Gestionar o sobre el icono de Validacién de documentacién. Tras ello, se
accederd a la informacién de la operacion para realizar las comprobaciones
correspondientes.
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Operacién Daocumentacidn entidad financiera
Fecha sl Fecha previzia de firms
31/0572024 S

Sujetos

Tipo doc. Nim. Doc. Nombre
NIF
NIF
Objetos
Identificador Tipologia
D34 Fimcas urbanas en Ezpafia

Documentacion
Tipo doc. Mombre documento
Certficado deuds cero

Deuda 0.pdf

Mota regiztral MNota Registral.pdf

Documentacion adicional solicitada

Fecha solicitud Descripcion

Movimientos

Fecha de firma

P D

Repr.

he

Descripcicn

Viviends-Fiza libre.

Fecha recepcion

Neo existen valores s mostrar

En el apartado Operacién se mostraran:

Sujeto ransmitence

Validar todos

Estado Acciones

Sujeto pasiva principsal Pdte. validar

Pdte. validar

Valor principal Acciones
240.000,00 € er detalle
alidar |
Estado Acciones

Pdte. validar

Pdte. validar

Solicitar documentacion adiciona

Acciones

e fecha de alta: Se correspondera con la fecha en la cual la entidad
financiera ha incorporado la operacion en la plataforma notarial.

e Fecha prevista de firma y fecha de firma.

Sujetos: Se mostrara el nombre de los sujetos de la operacion. Si hubiese

un representante, se mostrara un icono de persona. Al poner el cursor
sobre el icono, se mostraran los datos del representante.

financiera.

Objetos: se mostraran los datos del objeto informados por la Entidad
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e Documentacion: de manera obligatoria la entidad financiera adjuntara el
certificado de deuda y, al menos, una nota registral.

e Documentacion adicional: son los documentos que desee el notario
solicitar a la entidad financiera. Al pulsar Solicitar documentacién se
abrira la siguiente pantalla para indicar la documentacién que se desea
solicitar.

Solicitar documentacion adicional x

Se podra eliminar la solicitud desde Eliminar la solicitud. En ese caso, se
abrird una pantalla para indicar el motivo por el que se desea eliminar la
solicitud.

8.1.1 - Validacion de sujetos y documentacién

La informacion de los sujetos y documentacion tendran disponibles las
acciones Ver detalle, Validar y Subsanar.

Para poder gestionar la operacién ,el notario ha de validar la informacion de
los sujetos y la documentacion. La validacion la puede realizar pulsando
sobre Validar.

Tipo doc. Num. Doc. Mombre Repr. Tipo de sujeto Estado Acciones
MIF A7641185C 3 Sujeto pasivo principal Pgte. validar

MIF B23355588 3 Sujeto transmitente Pdte. validar

Jbjetos

También se podra validar toda la documentacion de cada bloque con la
opcion Validar todos.

SUJE'U}5 | alidar todos |
Tipo doc. Nim. Doc. Mombre Repr. Tipo de sujeto Estado Acciones
MIF Sujeto pasivo pringipal Pdte. validar

MIF Sujeto transmitente Pdte. validar
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Una vez este todo validado y no haya subsanaciones pendientes ni
documentacién adicional pendiente de recibir por parte de la Entidad
financiera, se podra validar la operacion.

Operacion Documentacion entidad financiera Maovimientos
Fecha alta Fecha prevista de firma Fecha de firma
30/05/2024 BT -]
Sujetos
Tipo doc Nim. Doc Nombre Repr.  Tipo de sujeto Estado Acciones
MIE = - Sujeto pasive principal @ Validado
MIF 2 Sujeto pasivo ™
Pasapo: Sujeto transmitente ® Validado
Objetos
Identificador Tipologia Descripcitn Valor principal Acciones
D34 Fincas urbanas en Espafia Vivienda-Piso libre. 240.000.00 € Ver detalle
Documentacion
Tipo doc Nombre documento Estado Acciones
Certificado dewds cero Deuda D.pdf @ Validado
Mota regiseral Nota Registral.pdf e Validado
Documentacion adicional solicitada Solicitar documentacién adicional
Fecha solicitud Descripcidn Fecha recepcién Documento Acciones

Mo exizen valores & mostrar

Al pulsar Validar operacién, se abrirda una pantalla en la que el notario
tendra la opcidbn de modificar el tipo de firma: Presencial o
Videoconferencia.

Si se selecciona Presencial, una vez indicada la fecha prevista de firma, se
podra validar la operacién. Y la operacion cambiara a estado En curso
validada.

Validar operacion b

El ciudadana ha seleccionado la opcién Presencial como preferente, para la realizacién de la firma de s
operacién.

Seleccione el tipo de firma *

®) Presencial Videoconferencia

Fecha de firma prevista ®

12/06/2024 ™

“ IMPORTANTE: En el caso de Validar, esta accidn provocard la imposibilidad de modificar
cualquier tipo de dato indicado anteriormente. Revise la solicitud antes de proceder con dicha
validacion.
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En el caso de Validar, esta accion provocara laimposibilidad
de modificar cualquier tipo de dato indicado anteriormente.
Revise la solicitud antes de proceder con dicha validacion.

Las acciones activas en este estado seran Archivar o Ver detalle. Al
seleccionar la accidén Ver detalle en la pestafia Firma, tendra la opcion de
actualizar el tipo de firma, la fecha prevista de la misma, y tras haber
realizado la firma del documento (presencial o por videoconferencia), podra
comunicar a la entidad financiera la firma de la operacién, pulsando
Comunicar firma.

= Cartas de pago y cancelacion de garantias

Inicio » Cartas de pago y cancelacion de garantias » Operaciones

) Inicio N° operacién  Entidad financlera Orglen Estado Tipo de firma

84754701  Banco Santander Entidad financiera Validadaencurso  Presencial
i= Operaciones

+ Asignacion de operaciones

_ . Operacion Firma Documentacion entidad financiera Movimientos
[E Poderes entidades
financieras

D Documetacién entidades o Desde esta pantalla, se permite actualizar el tipo de firma, la fecha prevista de la misma, y tras haber realizado la firma del

financieras documento (presencial o por videoconferencia), comunicar de manera talemitica a la entidad financiera la firma de la
operacion, pulsande "Camunicar firma".
(@ Guia répida
Tipo de firma *
(1 Manuales ® | Presencial Videocanferencia

Fecha de firma prevista

10/04/2024

Actualizar

Seré posible actualizar el tipo de firma a videoconferencia y
se generara automaticamente un trdmite de autorizacion por
videoconferencia.

Si la firma se realiza mediante videoconferencia no tendrd habilitada la
opcion Comunicar firma hasta que no conste la autorizacién por
videoconferencia finalizada.
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<4 signo

= Cartas de pago y cancelacion de garantias

Inicio > Cartasde page y cancelacidn de garantias » Operaciones

il Inicio N°operacién  Entidad financiera Orgien Estado Tipo de firma

84754701  Banco Santander  Entidad financiera  Validada en curso  Videoconferencia
Operaciones

+ Asignacién de operaciones

Operacidn Firma Documentacion entidad financiera Mavimientos
E Poderes entidades
financieras

fD Documetacidn entidades

W " @) Desde esta pantalla, se permite actualizar el tipo de firma, la fecha prevista de |a misma, y tras haber realizado la firma del
inancieras

documenta (presencial o por videoconferencia), comunicar de manera telematica a la entidad financiera la firma de la
operacidn, pulsando "Comunicar firma®.

O Guia rapida
Tipe de firma *

(1 Manuales Presencial ®  Videoconferencia

© Elramite de autorizacidn por videoconferencia aseciado a esta operacién atn no ha sido firmado, Una vez
formalizada la firma podra comunicarla a la entidad financiera pulsando Comunicar firma

Si se selecciona el tipo de firma Videoconferencia y Validar, se generara
automaticamente un tramite de autorizacion por videoconferencia del tipo
Cartas de pago y Cancelacion de garantias en el tramite PNC en estado
pendiente de validar.

Validar operacion x

El ciudadano ha seleccionado Is opcidn de Videsconferencia como preferente, para la reslizacion de s firma de
|z cperacidn.

Seleccione el tipo de firma *

Prezencial #®) Videoconferencia

© 1 activar esta opcidn manifiesta que la firma con elflos intervinientes se realizard de forma
telemética. Al pulsar el botdn de Validar se generara automaticamente un tramite de
autorizacién por videoconferendia del tipo “Cartas de pago y Cancelacion de garantias” en el
que podra gestionar, tanto la firma telematica del trémite asi como la documentacion
correspondiente al mismao.

Serd necesario que los intervinientes estén registrados en el Portal Notarial del Ciudadano
para poder realizar la firma telematica.

Intervinientes

Seleccione &l sujeto que deses designar coma "solicitante” para el tramite de sutorizacidn por
videoconferencia. El sujeto sclicitate, una vez haya sido designade, no podra ser eliminado y serd
obligatoriamente requerido para la formalizacién de Ia firma telemérica.

Los sujetos de |a operacién, que actuslmente estin debidamente registrados en el Portal Notarial del
Ciudadano, son:

Nombre Mim. Doc.
a L =
e LT e -

° IMPORTANTE: En el caso de Validar, esta accidn provocara la imposibilidad de modificar
cualquier tipo de dato indicado anteriormente. Revise I3 solicitud antes de proceder con dicha
validacién.

=

Informacién Adicional

En el caso de Validar, esta accion provocara la imposibilidad de
modificar cualquier tipo de dato indicado anteriormente. Revise la
solicitud antes de proceder con dicha validacion.
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Una vez finalizada la autorizacion por videoconferencia tendra habilitada la
opcion Comunicar firma.

= Cartas de pago y cancelacion de garantias

Inicio » Cartas de pago y cancelacion de garantias > Operaciones

i Inicio N°operacion  Entidad financiera  Orglen Estado Tipo de firma

84754701 Banco Santander  Entidad financiera Validada en curso  Videoconferencia
:= QOperaciones

+ Asignacion de operaciones

. Operacidn Firma Documentacion entidad financiera Movimientos
[ Poderes entidades
financieras
(n] EWU metacion entidades @ Desde esta pantalla, se permite actualizar el tipo de firma, la fecha prevista de 13 misma, y tras haber realizado 1a firma del
inancieras documents (presencial o por videnconferencia), comunicar de manera telematica a la entidad financiera la firma de la

operacidn, pulsando "Comunicar firma".

(D) Gufa répida
Tipo de firma*

[ Manuales Presencial videoconferencia

o El tréamite de autorizacian por videeconferencia asociado a esta operacion ya ha sido firmado.

Tendra que informar el numero de documento y la fecha de autorizacién, y
de forma opcional, podra adjuntar el documento de copia electrénica en
formato PDF con un peso maximo de 25 MB. Podra adjuntar el archivo o
buscar el documento por CSV.

Comunicar firma a entidad financiera X

N* de documento * Bis Fecha autorizacion *

o De forma opcional, silo desea, puede adjuntar el documento de copia electranica

Copia electrénica

# | Seleccionar documento local Buscar documenta por C5

Documenta

Seleccionar | Formatos validos : pdf. Peso maximo 25MB.

Se notificara a la entidad financiera la fecha de la firma y la operacién pasara
a estado Firmada.
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= Cartas de pago y cancelacién de garantias

Inicio * Cartas de pago y cancelacion de garantias © Operaciones.

1o Inicio N° operacidn  Entidad financiera Qrglen Estado Tipo de firma

84754701 Banco Santander  Entidad financiera Firmada Presencial

+ Asignacién de operaciones

Operacian Firma Documentacion entidad financiera Mavimientos
E‘ B
Zo Poderes entidades
financieras
L X Tipe de firma Fecha de firma prevista

[0 Documetacién entidades " i v

financleras Presencial 10/04/2024

Comunicacién de firma
(@ Guia rapida
M de documento Bis Fecha autarizacidn .

[0 Manuales 5463 = 1571272022 ﬁ Eliminar

= Cartas de pago y cancelacion de garantias

Inicie > Cartas de pago y cancelacién de garantias » Operaciones

1l Inicio N° operacién  Entidad financlera Orglen Estado Tipo de firma

84754701 Banco Santander Entidad financiera Firmada Presencial
peraciones

+ Asignacién de operaciones

Operacidn Firma Documentacion entidad financiera Mavimientos
E
Zo Poderes entidades
financieras
.. . Tipo de firma Fecha de firma prevista
D Documetacion entidades P . P
financieras Presencial 1070472024

Comunicacion de firma
(D) Guia rapida

N°de documento  Bis Fecha autorizacion N* de documento -
M Manuales P T El -
5463 - 1571272022 DocumentoCioui. pdf O Efiminar |

8.1.2 - Subsanacién de sujetos y documentacién

Para solicitar la subsanacion de alguno de los bloques, se debera solicitar
mediante Subsanar.

Tipo doc. Nim. Doc. MNombre Repr. Tipo de sujeto Estado Acciones
NIF u N . D Sujeto pasivo principal w  Pdre validar
KIF —— - Sujeto transmitente & Pdte validar Ver detalle
Validar
Jbjetos

Se abrira la siguiente pantalla para indicar el motivo de la subsanacion.
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Solicitar subsanacion X
Tipo de sujeto Tipo de persona Estado
Sujeto pasivo Fisica Pendiente de validar
Tipo de documento N de documento
NIF
Nombre Primer apellido Segundo apellido
] L

Subsanacion

Indique los motivos que justifican | solicitud de subsanacidn. *

(=]

Una vez enviada la subsanacion (sin necesidad de firmar la subsanacién), el
tramite se quedara Pdte. subsanar.

SLJJ etos Validar todos |
Tipo doc. Niam. Doc. Nombre Repr. Tipo de sujeto Estado Acciones
MIF u Sujeto pasivo principal
NIF = 2 Sujeto transmitente Pdte. validar

Si fuese necesario, se podra eliminar la solicitud de subsanacion desde la
opcién Eliminar subsanacién.

Sujetos Validar todos Adju
Tipo doc. Nim. Doc. Nombre Repr. Tipo de sujeto Estado Acciones
. (3 Fne
NIF Sujeto pasivo principal ® Pdte subzanar : o .
Fina
NIF E 2 Sujeto transmitente Pdte. validar Ver detalle

Eliminar subsanacior

e .

Se abrird una pantalla para indicar el motivo de la eliminacion.

Eliminar solicitud de subsanacion X
Tipe de sujeto Tipo de persona Estado

Sujeto pasivo Fisica @ Pendiente de subsanar

Tipo de documente N° de documento

NIF

Nembre Primer apellida Segundo apeliido

Solicitud subsanacién Motivos de |a subsanacion

Eliminar subsanacion

Indique los metivos que justifican Ia eliminacién de la subsanacién pendiente.
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8.2 - Documentacion entidad financiera

En este apartado constaran los poderes de representacién y documentacion
adicional.

Operacidn Documentacidn entidad financiera Meowimientos

Poderes
Tipo documento Mombre documento Estado Wigente desde Vigente hasta Acciones
Poder genérica Poder primero.pdf & Movigenme 014012024 02/03/2024
Poder genérico Poder genérico. pdf & \igente 01/05/2024 30/05/2025

Documentacion adicional

Nombre documento Estado Acciones

- - = - ® \igenm

8.3 - Movimientos

Todas las acciones realizadas sobre una operacion, se registraran en una
tabla de movimientos que podra visualizarse en la pestafia Movimientos.

Operacion Documentacion entidad financiera Movimientos
Fecha Evento Acciones
Q4062024 ... Alta de |2 cancelacion registral. Ver detalle
04/06/2024 ... Motificade error en sujeto. E

Ver detalle

9 - Archivo de operaciones

En el apartado Operaciones, apareceran las operaciones asignadas y las
archivadas.

Asignadas Archivadas

Entidad financi.. ¥ Q Tipo de cancelacién o Reiniciar filros

Entidad financiera Fecha de alta Num. operacién  Tipa de cancelacién Sujeto pasivo principal Sujetos Estado Acciones

31/05/2024 Carta de pago y canceladion hi.. 2 E

o n curse (Validada)

Podran archivarse todas las operaciones que se deseen, seleccionando una,
varias o todas, independientemente del estado en el que se encuentren.
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Asignadas Archivadas

Entidad financi.. ¥ [[ECaurtttEr] Q Tipo de cancelacién 9 Reiniciar filtros

B Entidad financiera Fecha de alta Nim. operacién  Tipo de cancelacién Sujeta pasivo principal Sujetos Estado Acciones
@ e 03/08/2024 D2 Carta de pagoy cancelacion hi.. - == a8 ® Finalizada

Para desarchivar, se seleccionara una o varias operaciones y se pulsara la
accion Desarchivar. La operacion pasara a la pestafia Asignadas.

Asignadas Archivadas

B Entidad financiera Fecha de aita Num. operacién  Tipo de cancelacién Sujeto pasivo principal Sujetos Estado Acciones
- 31/05/2024 ‘m Carta de pago y cancelacion hi.. = - o gw 2 En curss (Validads)

10 - Contacte con nosotros

Puede ponerse en contacto con el Servicio de Soporte del Centro Tecnolégico
del Notariado a través de los diferentes canales:

Q
912187 676

soporte@notariado.org

e

©

% SIGNO > Notaria > Soporte > Llamadas

s Chatbot

)
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